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1. INICIO DE SESION EN EL SISTEMA GASPAR

Para hacer uso del sistema tienes que iniciar sesidn con tu usuario y contrasefia, a continuacién,
presentamos una explicacidon de como loguearte al sistema:

1.1. PASO 1: CLICK PARA INICIAR SESION EN EL SISTEMA
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1.2. PASO 2: INICIAR SESION EN EL SISTEMA
En el siguiente formulario tienes que loguearte con tu usuario y contraseia.
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;2 una guenta local para iniciar sesion.
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Nota: cualquier duda sobre su usuario y contrasefia, consulte con la direccion de sistemas
informaticos.



2. CONSULTAS Y REPORTES

Mediante el link de Consultas podemos acceder a la lista de los contratos registrados en el sistema
que corresponden a su unidad o dependientes de la unidad, de esta manera se puede obtener
informacién detallada de los Contratos que existen, y asi generar el Certificado GASPAR.

2.1. PASO 1 CLICK EN EL BOTON CONSULTAS Y REPORTES
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2.2. PASO 2 SELECCIONAR EL TIPO DE CONTRATO

El sistema desplegara una vista donde se visualizan los tipos de contratos, en la cual se debe
presionar el botéon de detalle para visualizar todos los contratos registrados del tipo.

GASPAR  of Admin

A MODULO DE CONSULTAS DE CONTRATOS B

© EXISTEN @) NUEVO(S) CONTRATO REGISTRADO EN TU UNIDAD O DEPENDIENTES !I!

Esie es el Modulo de Consultas de Contratos que se encuentran activos. en ka siguiente Lista se detallan los lipos de Coniratos como inicio rapido, al nacer click en el botén B accederd a
13 lista oe 10d0S 0% Contralos de ese Lpo que S& encuentran con estado

[E LISTA DE TIPOS DE CONTRATOS

# SIGLA TIE0 DE CONTRATO

ABA ADOUESICION DE BIENES ANPE (50001 A 1000000 |?|

H ABFDE ADOURSICION DE BIENES POR DESASTRE Y/0 1AS B
Presionar el boton de “Detalle” et
3 ABPE ADOUSSICION DE BIENES POR EXCEPCION Tipo de Contrato que nesecite [~ —— (=]

4 col ADOUESICION DIRECTA DE BIENES m
5 AVE ADOUFSICION MENOR DE BIENES {0 A 50000) - (m)
Tipo da Contrate =
] AQ ALOUILER DE INMUEBLE |ﬂ
ALOMAC ALOUILER DE MAQUINARIA (=)

8 BS0 BENEFICIOS SOCIALES (=]




2.3. PASO 3 SELECCIONAR EL CONTRATO

Luego de que el sistema muestra la lista de los contratos por tipo, se debe presionar el botén de
detalle del contrato que se desea visualizar.
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2.4. PASO 4 GENERAR REPORTE:

Luego de seleccionar el contrato el sistema ingresa a la vista de detalle completo del contrato, en
esta vista se puede generar el certificado Gaspar y ademas se puede acceder a la administracion de
los archivos digitales del contrato, para se tienen las siguientes opciones.

2.4.1. ARCHIVOS DIGITALES
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2.4.2. CERTIFICADO GASPAR
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