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1. INICIO DE SESIÓN EN EL SISTEMA GASPAR

Para hacer uso del sistema tienes que iniciar sesión con tu usuario y contraseña, a continuación,
presentamos una explicación de cómo loguearte al sistema:

1.1. PASO 1: CLICK PARA INICIAR SESIÓN EN EL SISTEMA

1.2. PASO 2: INICIAR SESIÓN EN EL SISTEMA
En el siguiente formulario tienes que loguearte con tu usuario y contraseña.

Nota: cualquier duda sobre su usuario y contraseña, consulte con la dirección de sistemas
informáticos.



2. CONSULTAS Y REPORTES

Mediante el link de Consultas podemos acceder a la lista de los contratos registrados en el sistema
que corresponden a su unidad o dependientes de la unidad, de esta manera se puede obtener
información detallada de los Contratos que existen, y así generar el Certificado GASPAR.

2.1. PASO 1 CLICK EN EL BOTÓN CONSULTAS Y REPORTES

2.2. PASO 2 SELECCIONAR EL TIPO DE CONTRATO

El sistema desplegara una vista donde se visualizan los tipos de contratos, en la cual se debe
presionar el botón de detalle para visualizar todos los contratos registrados del tipo.



2.3. PASO 3 SELECCIONAR EL CONTRATO

Luego de que el sistema muestra la lista de los contratos por tipo, se debe presionar el botón de
detalle del contrato que se desea visualizar.

2.4. PASO 4 GENERAR REPORTE:

Luego de seleccionar el contrato el sistema ingresa a la vista de detalle completo del contrato, en
esta vista se puede generar el certificado Gaspar y además se puede acceder a la administración de
los archivos digitales del contrato, para se tienen las siguientes opciones.

2.4.1. ARCHIVOS DIGITALES



2.4.2. CERTIFICADO GASPAR


